Administratoreé

personalo ir jstaigos
dokumentacija. Rengia
ir supazindina jstaigos
darbuotojus su
direktoriaus jsakymais,
kitais organizaciniais ir
tvarkos dokumentais.
Pildo darbo laiko
apskaitos ZiniaraScius.
Atrenka, tvarko,
komplektuoja, saugo
dokumentus ir juos
archyvuoja.

Eil. | Vardas, Pavardé Pareigos Telefono Nr. El pastas Atliekamos funkcijos Specialieji
Nr. (pagrindinés) ) L.
reikalavimai
(pagrindiniai)
1. Kristina Administratore | (+370 41) 457 755 | kristina.klemanskiene@| Vykdo personalo Turi bti jgijes aukstaji
Klemanskiené reab.lt atrankg. Tvarko universitetinj arba

neuniversitetinj
iSsilavinimg. Gerai
moketi lietuviy kalba,
iSmanyti rastvedybos
pagrindus, turéti
kompiuterinio
rastingumo jgidziy,
mokeéti naudotis
organizacine technika ir
rySio priemonémis.




